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Digitalização de documentos 

 
 

Com a digitalização, uma empresária economizou mais de R$ 20 mil por mês e 
ganhou eficiência  

Uma empresa digitaliza documentos: transforma papéis em arquivos de computador. 
Para o empresário Paulo Geenen, é uma solução para ganhar espaço, tempo e 
dinheiro! 

“A economia vem em decorrer do tempo não gasto com instalações e pessoal na 
busca. O lucro vai estar na melhor qualidade de atendimento de seu público interno 
ou externo. E a eficiência como um todo, porque você vai ter segurança de estar 
trabalhando com uma informação exata e num momento que você realmente precisa 
dela”, diz o empresário Paulo Geenen. 

A empresa digitaliza 20 mil documentos por dia. São papéis como prontuários 
médicos ou notas fiscais. Os documentos são escaneados um a um. Depois é feita a 
indexação, isto é, os papéis são organizados em arquivos por palavras-chave. 

“Por número de código, por razão social e por CNPJ. Fazemos uma pesquisa por 
código, que seria a maquineta. A gente digita o número e automaticamente aparece 
a imagem para a gente da proposta”, explica o digitalizador Rogério da Silva.   

A empresa grava os arquivos em CD. Segundo o empresário, os clientes guardam 
somente os papéis exigidos por lei, e descartam o resto. A economia de espaço é 
grande.  

Um CD tem a capacidade de armazenar aproximadamente duas pilhas de 
documentos. 

Segundo a advogada Elizete Scatigna, antes, a papelada atrasava o trabalho. Nas 
mesas, havia pilhas e pilhas de processos.  

“Eu tinha 15, 18 funcionários para transitar com as pastas para levar para os 
advogados desenvolver análises, os arrazoados, ou atender clientes com esta pasta”, 
conta a cliente Elizete Scatigna.  

O escritório começou a digitalizar os documentos há quatro anos. A situação agora é 
outra.   
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Hoje, o escritório de advocacia tem mais de 30 mil processos em andamento. São 
cerca de 8 milhões de folhas. E tudo isso hoje está no espaço de um computador, ao 
alcance de um clique de mouse.  

A empresária fez as contas. Se fosse guardar todos os papéis, teria de alugar um 
espaço de mil metros quadrados. Com a digitalização, ela economizou mais de R$ 20 
mil por mês e ganhou eficiência.  

“Buscar uma pasta, eu levaria, até aguardar essa pasta chegar aqui, uns dez, quinze 
minutos. Até que o funcionário trouxesse a pasta. Nem todos os advogados tinham 
acesso ao arquivo, nem todos retiravam. Você solicitava no arquivo, recebia a pasta 
para examinar. Hoje você clica seu micro e examina a pasta virtual”, conta Elizete.   

Hoje o escritório só guarda os protocolos originais dos processos. O restante vira 
rascunho. Agora, a mesa dos advogados está limpa. E o trabalho ficou mais fácil e 
melhor.  

“Eu tenho assim em questão de segundos, entro numa disponibilização que me dá o 
sistema, digito o recurso, digito o código da ação que eu quero, e já tenho a 
informação. Evita ter que sair daqui, ir para um arquivo, pegar um papel”, diz o 
advogado Marcus Sanchez.  

Fonte: PEGN 
 
 
 
 
 
 
 
 

Entre em contato conosco e solicite Visita Técnica de Nossos Consultores ou orçamento 
sem compromisso. Teremos o maior prazer em responder todas suas perguntas. 
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